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     JS&  CD      قم الملف الخاص بكم بالمكتب هور                                     
      

                                                                                                              
                                                                   

  / السيد 
  

السلام عليكم و رحمة االله و بركاته و نهديكم أطيب تحيات المكتب الثقافى و التعليمى  
بسلامه فان أسرة المكتب تهنئكم  المصرى من العاصمة الأمريكية واشنطون ، أما بعد

هد وصيكم ببذل كل الج ترجو لكم التوفيق ودوام النجاح وت و مقر دراستكم إلىالوصول 
  . للانتهاء من الدراسة في الموعد المحدد 

  
رفق طيه استمارات ونماذج ، يرجي استيفائها وإعادتها للمكتب في اقرب نتشرف بان ن

فرصة مع خطاب من المشرف الأجنبي يوضح بدء الدراسة وكذا صورة من جــواز 
 ثلاثة بعد سةالدرا مقر إلى  لكم وللآسرة المرافقة  وذلك بعد وصولهم I- 94السفر وال 

 بعده والالتزام الموضحة ، كما نرجو الاطلاع على التعليمات مشهور من تاريخ وصولك
  . بها ءبما جا

  
  وتفضلوا بقبول وافر الاحترام والتقدير 

  
  

                                                               المستشار الثقافي 
   مكتب البعثة التعليمية بواشنطن وكيل                  و                                

  
  

   ) مها محمد كامل محمود/ د .أ                                                     ( 
  

  ٢٠٠/     /    تحريرا في   
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 ����ت ا���اف ا�����ك و
�� ا���دة ا������
 

JOINT SUPERVISION (JS) & 
 DATA COLLECTION (CD) MISSIONS 

  
  

  عامة تعليمات وإرشادات
  

  
 السيد إليالخاصة بالمكتب باللغة العربية موجهة نرجو أن تكون المكاتبات   -١

    (الثقافي مع ذكر رقم الملف ونوعية الإيفاد الدكتور المستشارالأستاذ 
(JS&CD.  

 
  : المخصصات المالية  -٢
  

 لسيادتكم اعتبارا من تاريخ المالية يتم صرف المرتبات الشهرية والمخصصات
 مقر الدراسة وتصرف مرتبات الآسرة المرافقة وبحد أقصي طفلين قصر إليالوصول 

بصوره  نوافى أنلدراسة على  مقر اإلي أشهر من تاريخ وصولك ٣اعتبارا من مرور 
  . I-94  تاريخ وصولــهم وصوره المتضمنة الأسرةمن جوازات سفر 

 
 : عند الوصول ةت المالية التاليالمخصصايتم صرف 

  . بواقع مرتب عضو البعثة الأعزبشهر كتب •
 .الاجتماعية حسب الحالة شهر ملابس •

  
ماعية وفي حالة الزواج يجب طر المكتب بأي تغيير يطرأ علي حالتكم الاجتيخ  -٣

صورة من عقد الزواج وفي حالة وصول مولود جديد يتم إخطار المكتب  إرسال
 .الميلاد وصورة من شهادة الميلاد تاريخ باسم المولود و

 
 .يخطر المكتب كتابة فور تغيير مقر السكن أو عنوان المراسلة   -٤
  
 شركات التأمين الصحى لأحدىهم  وضمانا لانضمامالأعضاء السادةتيسيرا على   -٥

 شركات التأمين الصحى واحدة من أكبروقت ممكن فقد تم التعاقد مع   أسرع فى
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 اختيار شركه حرية  والمكتب يترك لكم Checkeringشركه للطلاب وهـى 
  :  بشرط أنإليهاغبــون الانضمام التأمين الصحى التى تر

 الخارجية بلائحة المنصوص عليها بالأمراض ملتزمة التأمين بوليصةأن تكون  -
 الذى يضم هذه الأمراض قبل سفركم  الإقرار الصحىوالتى سبق أن وقعتم على 

  ـ: القسط الشهرى عن الاتـى  يزيد قيمه ألا -
     دولار       للعضـو فقط 107             
  . فقط والزوجة  دولار       للعضو 404            
  وطفل واحد  +والزوجة  دولار       للعضو 550            
 .طفلين  + والزوجة  دولار       للعضو 696            

ابعين ين الت بالطلاب المصريالخاصة التأمين  شركهإلىوفى حاله رغبتكم الانضمام 
 تتضمن الاسم وتاريخ  E-mail بالبريد الالكترونى رسالة إرسال، نرجو للمكتب الثقافى

  .أيضاخ ميلادهم ـ المرافقين وتواريوأسماء التى ترغب الانضمام فيها والفترةالميلاد 
 
 أجازه يسافر للوطن فى أن الداخلية البعثة أو المشترك الإشرافتقرر لعضو بعثه   -٦

نفقه تذكرة السفر على  أن تكون وعلى مده إيفاده لخلا لمده نصف شهر بمرتب
 يرسل للمكتب طلب قبل السفر بوقت كاف يفيد بأنه أن على الخاصةالعضو 

لمده محدده وبعد عودته يرسل صوره من جوازات السفر  سوف يقوم باجـازه
   .العودةوتاريخ   تاريخ السفـرمتضمنة

  
   : الأعضاءالتزامات      -٧
  

  التى يقيم بها وعدم اساءه التصـرف ووالولاية الجامعةيلتزم العضو بقوانين  •
 . من قانون البعثات ٢٣ المادةعلى أن  يكون حسن السير والسلوك تطبيقا لنص 

 .من قانون البعثات) ٢٥( طبقا لماده الإيفاد فتره أثناء أجنبيهعدم الزواج من  •
 التنفيذية ةاللجنير التخصص إلا بعد استطلاع رأي الجهة الموفدة وموافقة عدم تغي •

  .١٩٥٩ لسنه ١١٢من قانون البعثات رقم ) ٢٧(للبعثات طبقا لماده 
 إذن ترك مقر الدراسة أو نقل مقر الدراسة من جامعة إلي جامعة بدون عدم  •

 لسنه ١١٢م من قانون البعثات رق) ٢٩(الثقافى بواشنطن طبقا لماده  المكتب
١٩٥٩.  

 الإيفاد د عنالمحددة المدة خلال الدراسة ارض الوطن بعد الانتهاء من إلى العودة •
 .الإيفاد من تاريخ انتهاء مده أسبوع أقصىوبحد 
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   : طلبات المـد  -٨
 بثـلاث  للإيفاد الأوليتم تقديم طلب مد بقاء العضو بالخارج قبل انتهاء العام 

 الجهةب والبعثات اتخاذ اللازم نحو استطلاع رأى شهور حتى يتسنى للمكت
 : هىالمطلوبة للبعثات ، والمستندات التنفيذية اللجنة على الأمر وعرض الموفدة

 
مكتب  الثقافى ومديالمستشار /  الدكتورالأستاذ موجهه للسيد العربية باللغةطلب  •

والغرض من ــد  للمإليها التى تحتاج المدةبه  بواشنطن موضحا التعليمية البعثة
  .المد

انجازه  مسيت  المد وماأسباب المشرف يوصى بالمد ويوضح الأستاذتقرير من  •
  .خلال فتره المد المطلوب

  
   :  الوطنلأرض العودةعند   -٩

ورقم الحجز  ن للوطـالعودة موضحا به تاريخ العربية باللغةيرسل طلب للمكتب  •
 للعودة المخصصةاء النماذج  المرافقين له واستيفوأسماءبشركه مصر للطيران 

  .للمكتب  وإرسالهاللوطن بالموقع الالكترونى بالمكتب 
  للوطن بعد الانتهاء من الحجز بشركه مصرالعودةيتم صرف مخصصات  •

  نـ نصف شهر شحـإلى متها شهرين استعداد عوده بالإضافةللطيران وقي
خلال  تم انجازه ا المشرف يوضح مالأستاذ المكتب بتقرير من موافاة، وبعد .كتب
   .الإيفادمده 

  
 بعد انتهاء أو) الخمس سنوات (  ككل البعثةفى حاله طلب مد بقاء بعد انتهاء مده   -١٠

  :  نرجو موافاتنا بالاتى ) .العامين بالخارج  ( الإيفادمده 
 إليها التى سوف تحتاج والمدة طلب المد أسباب موضح به العربية باللغةطلب  •

 أجازه إلى وتحويلك البعثة لإنهاء ككل يكون الطلب البعثةمده وفى حاله انتهاء 
  .)  الحصول على الدكتوراه أو ـ أبحاث إجراء(  بغرض دراسية

  . المشرف الاجنبى يوصى بالمد المطلوب ويبرر هذا المد الأستاذتقرير من  •
 أنعلى   ).الجامعة الأمريكيةحساب بنكى ـ أو على منحه من ( مصدر تمويلك  •

حتى )  شهور تقريبا ثلاثة(  كافيه بفترة الإيفادطلبات المد قبل انتهاء مده ترسل 
  .يتسنى اتخاذ اللازم 
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  أقـرار
  
  
  

         ------------   عضو بعثة-------------------------- إنا    أقر 
  --------------السيدة / زوجتي السيد / بالولايات المتحدة الأمريكية بأن زوجي 

  :عليها المواصفات التاليـــة / ينطبق عليه  لا
   

 عضو – عضو مهمة علمية – عضو إجازة دراسية بمرتب بالخارج –عضو بعثة ( 
وان الأسرة )  تتمتع بمنحه أجنبية – تعمل بالخارج –منحه شخصية بمرتب بالخارج 

  : تاريخ وصولي لمقر الدراسة وهي تتكون من شهور من ٣سوف تحضر بعد مرور 
  
١-   
٢-   
٣-   
٤-   
  
وعند حدوث أي تغير في هذه البيانات أو محل إقامتي أو الحالة الاجتماعية سوف أقوم  

وإنني أتحمل كافة المسئوليات في . بأخطار المكتب في حينه وإيضاح تاريخ هذا التغير 
  حالة ثبوت غير ذلك ،،،

  
  : ــم      الاسـ                                                

                                                                        
  :                 التوقيــع                                       

  
  

  ٢٠٠/    /     تحريرا في    
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  استمارة بيانات الدارس

  
  ---------------------------------: م ـــــــــالاســـ

  ---------------------------------: لاد ــــــتاريخ الميــ
  ---------------------------------: ة ـــــالحالة الاجتماعيـ
  ----------------------------------: اد ــــنوع الإيفـــــ

  ----------------------------------: ـن ــالجهة الموفدة بالوطـ
  ---------------------------------: ام ــــــالتخصص العـ

  ----------------------------------: ـق التخصص الدقيـــــ
  ---------------------------------: ة ـتاريخ الوصول لمقر البعث

  ----------------------------------: تاريخ بدء الدراسة الأكاديمية 
  ----------------------------------: ا ـلأمريكنوع تأشيرة الدخول 

  ----------------------------------: ا ـاسم الجامعة التي تدرس به
 ----------------------------------: ـة ـالعنوان بمقر الدراســ

                               ----------------------------------  
  ---------------------------------:زل ـرقم تليفون المنـــــ
  ---------------------------------: ـة ـرقم تليفون الجامعـــ

 ----------------------------------):E. Mail(البريد الالكتروني 
  

  أسماء المرافقين                                                    تاريخ الميلاد  
                                                                                  

  -----------------) زوجه/ زوج ( ------------------------ 
  ------------------) ابنـه/ ابن  ( ------------------------ 
  -----------------)  ابنـه/ ابن  ( ------------------------                     
  -----------------)  ابنـه/ ابن  ( ------------------------ 
  ------------------) ابنـه/ ابن   ( ----------------------- 

  ------------------: أسم وعنوان ورقم تليفون من يمكن الرجوع له بالوطن 
--------------------------------------------------  

--------------------------------------------------  
                                   

        توقـيع العضــــو                                                          
       (                           )                                                              

  ٢٠٠/    /     في   تحريرا 
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INFORMATION SHEET  

 
Name:   

 
Date and place of Birth:                                               

 
Martial Status: (  ) Single                        (  ) Married  

 
If Married       :  - are you accompanied by spouse   (   ) Yes    (   ) No   
                          - are you accompanied by children (   ) Yes    (   ) No 
                          - Number of Children:   

 
                    Date of Birth 
              

    Dependent Name 

 Spouse  
 Child ( 1 )   
 Child ( 2 )   
 Child ( 3 )   

 
University in Egypt    :  ---------------------------------------------------                         
     
Department                 :  ---------------------------------------------------- 
Last Degree obtained: -----------------------------------------------------                         
           
Degree to be obtained from USA: --------------------------------------  
Field of Study (Major): ---------------------------------------------------                         
     
Field of study (Minor):--------------------------------------------------- 
University in U.S.A.:-------------------------------------------------------                        
         
Duration of Mission: ------------------------------------------------------- 
Type of foreign Scholarship & amount (if any):------------------------ 

 
Address: ---------------------------------------------------------------------- 

 
Phone:  (H)                                     (w)                               Fax:  

 
E-mail Address: 

  
Signature:                                                  Date:  
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Authorization  
 

 
I,       , do hereby authorize the Egyptian 

Cultural and Educational Bureau , Washington DC to request for the release of 

any information regarding my academic progress and /or any financial 

assistantship that I may receive  from the university/institution where I am 

studying in the USA. 

 

 

Date:……………………. 

Signature:………………….. 
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  مستندات العودة النهائية للوطن
  
  

  ------------/ السيد 
  

�م ����� و ر��� ا� و ��آ��
 و �
	��� أ����� �&��ت ا���!� ا�$#�"� و ا�! ���� ا
 '����د��� �)��ا���7ى م5 ا� ���4 ا3م����� وا012/ن ، أم� � 	 ��� ا���!� أن �+ * 

 8�"/!�
��; وا3م��1ت �	وام ا�1:�ح وا!�و�
A@ ا���1س+� ��ج/ أن �!+ /ا ا�! ����ت ا=���  .ا
�� و��� وم/ا"�/
�� 5�/��  :��D�� �1; �!� ���5 إ�
�ء إج�اءات �/د��� 

  
•  ����F���� ���� �
 ��ر�K ا� /دة ��I	 خG!0 "� ا� LM/5 م�/��   .ا� /دة 
 .  م/ا"���1 �!#��� م5 ا3س!�ذ ا���Rف ا3ج�I� ;+1	 م� �� ا�:�ز@ خ�ل م	ة إ��Iدك •
•  
� LM/8 م"���ر�V و��ر�K ا�&:T اس!��Iء ��/ذج ا�&:�R� Tآ
 م�7 ����0ان ا

�زم� اYج�اءات ��1/�/رك ��; �#/م ا���!� � �X ا��+	�R� ;Wآ� م�7 ����0ان� ا
/ ��0��1
���W ، ور�V �2آ
 م�7 �- 6787 ، أو 0900-315-��212ان ه/ ــــدة ا
   .212-938-3500 أو 334-800


� ا��/"	ة خ�ل أس+/ع م5 ��ر�K ا� /دة وذ�G � 	 إ�
�ء  •:��� X� ��:� إن �!��� ا
 +��/�� ـ ��اس!��Iء اس!��رة م+ /ث ��W	($�ت ج��^ اYج�اءات ��Yدارة ا� �م� 

������  ). م�!&#���� ا
��Rآ
 م�7 ����0ان   ا�&:Tإج�اءات � 	 ا�)�ذ ا� /دة�!� �4ف م�!&#�ت  •


ــــ�!��Vاد �/د@ (  و	5 اس! ��
2
� 2&5 آ!� + 2 c7� ( 
� ا� /دةو"� ��
#�ت �	ل ا��!�  م5 م�!&ة�4ف �����Tد  �!� خ�7 م�ا�I�Yدم	@  ��/�X+V 5 ا�!
ــ�ء

 d����  .وا
  

 �Wو�/"�8 دا ���  .ا� ���f�R   م^ ����1ت ا���!� ا�$#�"; ا���7ي �/ا5012 � /دة س�
،،،، ��	#!�                       و��gI/ا �#+/ل وا"� ا�D!�ام وا

 
  

�!�Rر                                                                         ��   ا�$#�";    ا
   م�!� ا�+ $� ا�! ����� �/ا5012 وآ�Xو                                                                

  
  )  مها محمد كامل محمود/ د .أ(                                                                  

   ٢٠٠/     /     �&���ا "; 
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Application for Return Tickets 
 

Egypt Air Information 
  

 
Name:  

 
Proposed Date of Departure: Month          Day              Year  

 
List of Dependents:  

 
             Date of Birth                  Name   

    
    
    
    

 
 
Address: 

 
Phone: (h)                                     (w) 

 
E-mail Address:  
 


